湖北省规划课题网上申报步骤及注意事项

    首先，输入http://jyky.e21.cn/jykykt/，进入湖北省教育科学研究院·湖北省教育评估院网页，找到热点导航栏目，点击课题申报，进入课题申报系统。
一、填写账号、密码、验证码进入申报系统。

二、点击  课题申报——课题填报——申报课题   进入填写步骤。
填写：课题名称、课题类别、单位名称，三个基础信息。

注意事项：
1. 课题类别特指：一般课题、重点课题。

2. 单位名称填写标准：地级市+所在县市区+学校
如：襄阳市枣阳经济开发区茶棚小学

点击提交，完成基本信息输入。

三、点击左方第（1）步课题内容进入
注意事项：

1.关键词加上空格最多只能填写20个字符以内。

2.预期研究成果：只能选择一项，建议选择研究报告。
填写完成点击确定键，确定提交。

四、点击第（2）步负责人信息，进入
注意事项：

1. 每空必填，不能空项。
2. 行政职务应填写：教科所所长、校长、副校长、教科室主任等具体职务。

3. 专业职务应填写：中学高级、中学一级、小学高级、小学一级、小学初级等。

4. 研究专长应填写：教育教学、教学管理、教学设计、教学实践、课程研究与开发等。

5. 是否担任导师：这里指的是课题主持人是否给他人担任导师。

6. 出生日期，规范填写标准：1954年5月4日填19540504
7. 地址填写标准：地级市+所在县市区+具体街道门牌号+学校名称
如：襄阳市宜城晨光街2号宜城实验小学

完成点击确定，确定提交。
五、点击第（3）步主要参加者信息进入
注意事项：
1.主要参与者不得超过5人，课题组成员最多不能超过12人。

2.每个参加者基本信息填完后，点击确定提交，自动生成新表格，继续填写下一个。此处姓名中间可以空格。
六、点击第（4）步参加者近三年研究成果进入。
注意事项：

1. 课题主持人和所有课题组成员近三年来与本课题有关的研究成果均可以填写。
2. 发表刊物或出版单位：这里指公开发表或出版的成果。如《襄阳教育》、《湖北日报》、《语文教育与研究》等。

3. 发表出版时间：填写标准如：20150620

4. 每项研究成果信息填完后，点击确定提交，自动生成新表格，继续填写下一个。

七、第⑸步：负责人和课题组成员“九五”规划以来承担的研究课题
课题类别：课题类别指：一般课题或重点课题。

批准时间：批准时间指立项通知书上通知立项成功的时间，填写标准如：20150620。

完成情况：如已结题填写结题，如未结题填写进行中。
八、第⑹步：课题设计论证
注意事项：1.填写课题设计论证部分，要求和活页一样，需要课题主持人和课题组成员的姓名、单位名称等信息，统一用×××、××××××代替。否则，一律不得进入评审程序。

2.按照表中要求：问题的提出、课题界定、国内外研究现状述评、选题意义与研究价值、课题理论依据、研究目标、研究内容、研究假设、创新之处、研究思路、研究方法、技术路线、实施步骤，逐项填写。字数不得超出4000字，以3800字以内为宜。

3.如第一次填写字数超出，先重置，再删减到规定字数，最后复制粘贴，否则会一直提示字数超出。

提示是否确定提交，就说明字数已经合格，可以点击确定。

九、第⑺步：完成课题的可行性分析
注意事项：匿名填写，不得出现课题主持人和课题组成员的姓名、单位名称等信息，统一用×××、××××××代替。否则，一律不得进入评审程序。

十、第⑻步：预期研究成果
注意事项：
1.负责人只能填写一位，负责人姓名之间不得有空格，姓名前后不得有空格。否则会提示姓名不符合规范。

2.阶段成果名称，可以填写公开发表论文的名称、课题名称、文章的名称，如《古诗词在教学中的运用》；不要以具体做法的表述来作为成果的名称。如《上报教育局批准，召开现场会》、《召开家长会学生、教师学、用古诗词》

3.最终成果必须包括课题结题时所撰写的报告，成果形式为研究报告。
十一、第⑼步：经费
注意事项：

可以根据表格提示填下，如下所示：本人承诺严格监督课题经费合理有效的使用，严格按《湖北省教育科学规划课题经费暂行管理办法》经费开支，遵守财务制度。承诺保证课题经费单独立户、专款专用、不挤占和挪用课题经费。承诺配套经费的具体数额和渠道，保证配套经费的落实。如果想填再具体点，可以将具体用途一一列举注明。

十二、第⑽步：推荐人意见
注意事项：

如果课题主持人本人具备中学高级及以上专业职务，那么第10步可不填。如果课题主持人本人专业职务达不到中学高级，那么需要两位具备中学高级及以上专业职务的推荐人，推荐人需填写具体的推荐理由。推荐人可由本单位或其他学校、上级教育主管部门具备中学高级及以上职称的教师、领导担任。
十三、第⑾步：课题负责人所在单位意见
可以根据表格提示填下，如下所示：

申请书所填写的内容属实；该课题负责人和参加者的政治业务素质适合承担本课题的研究工作；本单位能够提供完成本课题所需的时间和条件；本单位同意承担本课题的管理任务和信誉保证。

负责人签名必须是所在单位的业务领导或主管领导。如：校长、副校长、教科室主任。

十四、整个表格完成后，点击提交确认。并再次点击课题填报，找到右上角功能键位置，点击提交，此时填报好的课题自动传到二级管理员账号；功能键下方的“提交、修改”变为“已提交”证明提交成功。再由二级管理员提交到一级管理员账号，才能到达省规划办账号。整个网报结束。

十五、如中途退出，再次进入填报系统后，点击课题填报，找到右上角功能键位置，点击修改，才能继续填报，否则填写内容无法保存。
